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A/ Udaje o jmenovani feditele

Statutarnim organem je tfeditel Mgr. Jifi Vodéak, jmenovany ministerstvem Skolstvi, mladeze a
t&lovychovy dne 1.8.1999 &.j.: 26 166/1999-26 jako feditel DVU, po zméné nazvu zaiizeni na DDS
byl dne 25.6.2003 ¢.j.: 22 407/2003-25 ve funkci feditele potvrzen, po zméné ndzvu zafizeni na
DDS, ZS a SJ byl dne 23.1.2006 &.j.: 1400/2006-25 ve funkci feditele potvrzen, dne 12. Gervence
2012 ¢.j.. MSMT-30 054/2012-25 byl ve funkci feditele potvrzen, dne 11. Cervence 2018 ¢.j.:
MSMT-10214/2018-2 byl ve funkci feditele potvrzen, dne 22. Cervence 2024 ¢.j.: MSMT-
8330/2024-6 byl ve funkci feditele potvrzen jako feditel DDS, SZ a SJ s ti¢innosti od 1.8.2024.

B1/ Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele podle §131. 164, 165 a 166 zakona ¢. 561/2004Sb.
ve znéni pozdéjSich zmén

§ 131

(1) Reditel je statutarnim organem $kolské pravnické osoby. Reditel rozhoduje ve vécech $kolské
pravnické osoby, pokud tento zadkon nestanovi jinak.

(2) Reditele 8kolské pravnické osoby ziizené ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci
jmenuje a odvolava zfizovatel za podminek a postupem stanovenym v § 166.

(3) Reditele $kolské pravnické osoby zfizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou podle
§ 124 odst. 2 pism. b) jmenuje a odvolava ztizovatel na navrh rady, v ptipad¢ uvedeném v § 129
odst. 4 a 5 rada, a to za podminek a postupem stanovenym v § 166.

(4) Reditel §kolské pravnické osoby ziizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou podle §
124 odst. 2 pism. b) je ze své Cinnosti odpoveédny radé.

(5) Reditel 8kolské pravnické osoby ziizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou podle §
124 odst. 2 pism. b)

a) predklada rad¢ navrh rozpoctu Skolské pravnické osoby a jeho zmén, navrh stfednédobého
vyhledu jejiho financovani a navrh ro¢ni Gcetni zaverky,

b) predkladd radé navrh vnitintho mzdového predpisu a organiza¢niho tadu skolské pravnické
osoby,

c) predklada rad€ navrhy zmén zfizovaci listiny, po jejich projednani radou je predava ztizovateli,

d) predklada radé ke schvaleni névrhy pravnich ukonii, k nimz se v souladu s § 132 odst. 2



vyzaduje piedchozi souhlas rady,
e) se ucastni jednani rady s hlasem poradnim.

§ 164

(1) Reditel $koly a §kolského zaiizeni
a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s
timto zakonem a vzd€lavacimi programy uvedenymi v § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni Ginnosti Ceské $kolni inspekce a piijima nasledna
opatfeni,

e) vytvafi podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikli a pro praci Skolské rady,
pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, Zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pii uskutecnovani programu zjistovani vysledk vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zafizeni.

(2) Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim vsechny

zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pii svém

rozhodovani feditel skoly k nazorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni

pedagogicti pracovnici Skoly.

§ 165

(1) Reditel 8koly a $kolského zaiizent, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zatizeni,
b) odpovida za pouziti finan¢nich prostredkii staitniho rozpoctu ptidélenych podle § 160 az 163 v
souladu s ucelem, na ktery byly ptidéleny,

(2) Reditel $koly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy

v téchto pripadech:*.

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti zddosti
o prefazeni zaka nebo studenta do vysSiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle §
35, zatazeni ditéte do piipravného stupné zékladni Skoly specidlni podle § 48a, zatfazeni ditéte
do ptipravné tiidy zakladni Skoly podle § 47,

¢) zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

d) pievedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, piestupu zéka podle § 49 odst. 1, pfevedeni zéka do
jiného vzdé€lavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zadosti o povoleni pokracovani
v zékladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) prijeti ke vzdélavani ve sttedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole podle § 93
a nasledujicich a v konzervatofti podle § 88,
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g) zamitnuti zadosti o pfestup, zmeénu oboru vzdélani, preruSeni vzdélavani a opakovani rocniku
podle § 66 a 97,
h) zamitnuti zddosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

1) podminéné vylouceni a vylouceni zdka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle §
31 odst. 2 a 4,

J) zamitnuti z&dosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

k) povoleni a ukonceni individudlniho vzdélavani zdka podle § 41 a ukonceni individudlniho
vzdélavani ditéte podle § 34b.

§ 166

(1) Reditel $kolské pravnické osoby, feditel piispévkové organizace nebo vedouci organiza¢ni
slozky statu nebo jeji soucasti je feditelem vSech Skol a Skolskych zafizeni, jejichz ¢innost dana
pravnicka osoba nebo organizaéni slozka stitu nebo jeji soudast vykonava. Reditelem $kolské
pravnické osoby, feditelem piispévkové organizace nebo vedoucim organizacni slozky statu nebo
jeji soucasti miize byt jmenovan pouze ten, kdo spliuje predpoklady pro vykon Cinnosti feditele
Skoly nebo Skolského zatizeni stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

(2) Reditele skolské pravnické osoby ziizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci,
teditele prispévkové organizace nebo vedouciho organiza¢ni slozky statu nebo jeji soucasti jmenuje
na vedouci pracovni misto zfizovatel na zdklad¢ jim vyhlaSeného konkursniho fizeni.

(3) V obdobi od zacatku Sestého mésice do konce ¢tvrtého mésice pred uplynutim obdobi 6 let
vykonu prace na pracovnim misté reditele skoly nebo Skolského zarizeni uvedeného v odstavci 2
(dale jen ,Sestileté obdobi“) mize ztrizovatel vyhlasit na toto pracovni misto konkurs; v takovém
piipadé odvola reditele k poslednimu dni Sestiletého obdobi. Zrizovatel vyhlasi konkurs a odvola
feditele vzdy, obdrzi-li pred zacatkem lhiity pro vyhlaSeni konkursu navrh na jeho vyhlaseni od
Ceské $kolni inspekce nebo $kolské rady. Jestlize ziizovatel nevyhlasi konkurs a neodvola feditele
podle véty prvni nebo druhé, po¢ina dnem nasledujicim po konci Sestiletého obdobi bézZet dalsi
Sestileté obdobi.

(4) Reditele skolské pravnické osoby ziizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci,
feditele pfispévkové organizace nebo vedouciho organiza¢ni slozky stitu nebo jeji soucasti
ziizovatel odvola z vedouciho pracovniho mista v piipadé

a) pozbyti ne¢kterého z predpokladii pro vykon c¢innosti feditele skoly nebo Skolského zatizeni
stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem

b) nesplnéni podminky zahéjeni a ispéSného ukonceni studia k ziskani odborné kvalifikace podle
zvlastniho pravniho ptedpisu

c) nesplnéni podminky ziskani znalosti z oblasti fizeni Skolstvi studiem pro feditele Skol a
Skolskych zatizeni podle zvlastniho pravniho ptedpisu, nebo

d) organizacnich zmén, jejichz disledkem je zanik vedouciho pracovniho mista feditele.

(5) Reditele skolské pravnické osoby ziizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci,
teditele pfispévkové organizace a vedouciho organizacni slozky stitu nebo jeji soucéasti muze
ziizovatel odvolat z vedouciho pracovniho mista z duvodi

a) zavazného poruSeni nebo neplnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich z jeho Cinnosti, ukoli a
pravomoci na vedoucim pracovnim misté feditele, které bylo zjiSt€éno zejména inspekcni
¢innosti Ceské Skolni inspekce nebo ziizovatelem,

b) navrhu Ceské $kolni inspekce podle § 174 odst. 13.
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(6) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim predpisem nalezitosti vyhlaSeni konkursniho fizeni,
slozeni konkursnich komisi pro posuzovani uchazecii o jmenovani na vedouci pracovni mista
uvedena v odstavci 2 a pravidla pro sestavovani, Cinnost a rozhodovani téchto konkursnich komisi.

(7) Reditelem $koly nebo skolského zafizeni, jejichz ¢innost vykonava pravnicka osoba neuvedena
v odstavci 1, mize byt pouze ten, kdo spliuje predpoklady pro vykon funkce feditele Skoly nebo
Skolského zafizeni stanovené zvlastnim pravnim predpisem. Tato osoba je feditelem vSech Skol a
Skolskych zatizeni, jejichZ ¢innost dand pravnicka osoba vykonava.

B2/ Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele podle § 23 a 24 zakona ¢. 109/2002Sb. ve znéni

pozdéisich zmén

§23

(1) Reditel zafizeni je opravnén v z4jmu tspéSné vychovy déti

a)
b)

c)

d)

2

h)

3
k)
D

m)

n)

povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim ptedpisem11) pobyt mimo zatfizeni,
dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou mimo zafizent,
povolit ditéti s natfizenou tstavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zaftizeni v souvislosti s
jeho vzdélavanim nebo zaméstndnim; v piipadé ditéte s uloZenou ochrannou vychovou lze ve
zvlasteé divodném piipad€ za timto ucelem podat soudu névrh na podminéné umisténi mimo
zafizeni podle zvlastniho pravniho ptredpisul?2),

zru$it pobyt podle pismena a) nebo prechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité
fadn€ nechova nebo péce o néj neni dostateéné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodi,
pro néz byl pobyt mimo zatizeni povolen; jedna-li se o dit¢ s ulozenou ochrannou vychovou, da
soudu podnét k jeho rozhodnuti, 12)

zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
piipadé jejich nevhodného chovani, které by neptizniveé pasobilo na vychovu déti,

byt pfitomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni,
ze zasilka md z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i
bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni,

prevzit od ditéte do docCasné tschovy cenné piedméty, financni hotovost pievySujici vysi
kapesného stanovené¢ho v § 31 a predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti;
pisemny zapis o pievzeti ovéteny feditelem, dalsim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem
je zaloZen do osobni dokumentace ditéte,

povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle
pismen a) a ¢) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho ptedpisu 12) na pfeménu ochranné vychovy v
ustavni vychovu, plni-li dit¢ dlouhodobé vzorné své povinnosti a v konkrétnim piipadé je
takovy postup vhodny s ohledem na dals$i vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti, poda
feditel zatizeni soudu névrh na zpétnou pfemenu tstavni vychovy v ochrannou vychovu,
schvalovat opatieni ve vychové podle § 21 navrzend pfisluSnym pedagogickym pracovnikem,
dat prikaz k umisténi ditéte do odd€lené mistnosti,

zastoupit dit¢ v béznych zélezitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své povinnosti
nebo nejevi o dité skuteCny zajem, je opravnén zastoupit dit¢ i ve vécech zasadni dilezitosti,
vyzaduje-li to z4jem ditéte,

zadat dit¢ o poskytnuti dokladl o jeho ptijmech,

naridit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

(2) Reditel zafizeni ma dale pravo
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a) pozadat piislusny orgéan socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné ditéte,
které bylo umisténo do zafizeni, a je-1i tomuto ditéti zprostiedkovavana péstounska péce nebo
osvojeni, také informace o postupu pii tomto zprostiedkovani,

b) na ziklad¢ pisemné zddosti nahlizet do spisové dokumentace vedené piisluSnym orgdnem
socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatizeni.

(3) Reditel zafizeni v odivodnénych piipadech miZe pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o urceni skute¢ného veku cizinci, a to na néklady zatizeni.

§24

(1) Reditel zafizeni je povinen

a) sezndmit dit¢ s jeho pravy a povinnostmi,

b) ozndmit neprodlené¢ orgdnu socidlné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

c) predat dité podle rozhodnuti soudu do péce pied osvojenim nebo do pestounské péce,

d) dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni ustavni vychovy, pominuly-li diivody pro jeji
nafizeni,

e) dat piislusSnému soudu podnét ke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla ulozena,

f) predbézné projednat postup podle pismen c¢) az e) s piisluSnym organem socialné-pravni
ochrany déti, zdkonnymi zastupci ditéte, ptipadné€ jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

g) podat po predchozim projednani s pfislusSnym orgdnem socialné-pravni ochrany déti
prislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni
ochranné vychovy, vyzaduje-li to z4jem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zdkonnym zastupclim nebo organtim socialné-pravni ochrany déti na
jejich zadost,

1) projednat piedem opatifeni zésadni dualezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem
socidlné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpec¢i z prodleni, a bezodkladné je informovat o
provedeném opatient,

j) informovat v zajmu zaruCeni ndvaznosti péfe piisluSny obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti 0 nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicti pred
propusténim ditéte,

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z divodu zletilosti, jednani se socidlnim
kuratorem,

1) propustit dit¢ mladSi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az c) pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajiStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zadznamy.

(2) Reditel zafizeni je dale povinen

a) vydat vnitini fad zafizeni,

b) ozndmit bezodkladné ptislusnému diagnostickému ustavu zmény v poctech déti,

c) predat dit¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zatizeni osobam odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé¢ dochazi k propusténi ditéte,
nedoslo-li k pfedani ditéte diive; soucasné témto osobam pieda véci, jez jsou ve vlastnictvi
ditéte,

d) informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat zddost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlaStniho pravniho
predpisul2a) ptenechal postizeni mladistvého zatizeni, o vysledku piijatych opatieni,

f)  oznamit Gtek ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.



(3) Reditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech

a) uhrad¢ néklad na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojiSténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zéstupci ditéte, podle § 2 odst. 7
pism. d),

b) zamitnuti Zadosti o poskytovani plného ptimého zaopatieni podle § 2 odst. 6,

¢) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

d) premisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

e) zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

f) zruseni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) Vvysi prispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v zafizenich
podle § 27 az 29.

(4) Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 s
nezaopatienou
osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni zletilosti, a to
na zaklad¢ jeji zadosti, a pokud nebude piekrocena vyse povoleného poctu déti uvedena ve
Skolském rejstiiku.

(5) Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zaiizeni

a) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula stanovena
doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno
fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni Gstavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

c) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova nebo ochrannd vychova, pokud
v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

e) po uplynuti doby trvani piedbézného opatieni nebo po jeho zruseni soudem.

Reditel miize povolit zejména zménu studijniho nebo uéebniho oboru a opakovani roéniku po
splnéni povinné Skolni dochéazky.

Reditel mize podle mistnich potieb a podminek na zakladé pozadavki organd, které ziidily
Skolu nebo Skolské zatizeni, poptipadé jiného subjektu, upravit vychovné vzdelavaci proces Skoly
v rozsahu stanoveném ucebnimi plany. Obdobné miize postupovat feditel predSkolniho zafizeni.
Pokud tato tprava vyvoléd zvySené naklady, feditel stanovi jejich vysi a zplisob thrady projedna se
zfizovatelem.

B3/ Poskytovani informaci v obecné roviné

Reditel poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informace poskytované na zaklad¢ zadosti poskytuje feditel za standardnich podminek uziti
(objektivni, pfiméfené, nediskriminacni, bez subjektivnich komentaid, bez vykladu pravnich
predpisii apod.).

Pokud je pozadovana informace soudasti vétstho celku a jeji vyndti by bylo pro DDS
nepiimétenou zatezi, poskytne feditel takovy celek.

Je-1i informace poskytovéana na zaklad¢ zadosti, poskytuje se zptisobem podle obsahu zadosti,
zejména:
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- sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

- poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

- nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

- umoznénim dalkového ptistupu k informaci, ktera se v pritbéhu ¢asu méni, obnovuje,
dopliluje nebo opakované vytvari, nebo jejim pravidelnym pireddvanim jinym zplisobem.

C1/ Pracovnici uréeni k poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti:

Mgr. Jifi Vodak — feditel, statutarni organ tel. na pracoviste: 571489403
mobil: 603387709
Mgr. Ladislava MareSova — zastupce teditele, etopedka tel. na pracovisté: 571489412
zastupce statutarniho orgdnu  mobil: 606709001
PhDr. Jaroslav Solat — zastupce feditele pro skolu tel. na pracovisté: 571489406
vedouci ucitel mobil: 770148487
Vladimir Vinklarek — zastupce teditele pro vychovu tel. na pracovisteé: 571489411
vedouci vychovatel mobil: 604878024

Pracovnik povéteny k pfijimani zadosti o informace a stiZnosti:
Dana Haluzova, administrativni prac. DDS, ZS a SJ tel. na pracoviste: 571489401

ID: zpv8f87, email: podatelna@ddsbph.cz

C2/ Organizaéni schéma DDS, ZS a SJ:

Reditel
statutdrni orgdn

¥ 3 h h

~ B
Ekonomka Etopedka Zastupce Zastupce
vedauei skanamicko zastupce statutarniho organu feditele pro feditele pro
pravazniho dseku
v, wvychovu Ekolu

l 1 {vedowd vychovatel) [vedouci uditel}
vedaouci -
S [ty Socialni Psycholog
pracovnice
wychaovatele UErEle
UEetni Provozni Kuchafky
zamEstnanci * v
Asistanti Asistanti
pedagogs pedagoga

D1/ Postup pii podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

D/ Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel.
Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace.
Fyzické osoba uvede v Zadosti:
- jméno, pfijment,
- datum narozeni,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li ptihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydliste a
adresu pro dorucovani.



Pravnicka osoba uvede:

- nazev,

- identifikacni éislo,

- adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Neobsahuje-li zddost v§echny nalezitosti, posoudi feditel zadost a

- vyzve zadatele ve 1htuté¢ do 7 dnt ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzveé do 30 dnii ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v pfipad¢, ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve zadatele ve lhité do 7 dnii od podani zadosti, aby zadost
uptesnil, neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti Zadosti,

- v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti DDS, Zadost odloZi a tuto
odivodnénou skutec¢nost sd€li do 7 dnii ode dne doruceni zadosti zadateli,

O postupu pifi poskytovani informace se pofidi zdznam. Lhiitu pro poskytnuti informace muze
teditel prodlouzit ze zavaznych divodi, nejvyse vsak o deset dni.

D2/ Odmitnuti zadosti

Pokud fteditel, byt 1 jen z€asti, nevyhovi, vyda ve lhité¢ pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o
odmitnuti zadosti, poptipad¢ o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou piipadl, kdy se zadost odlozi.

Reditel miize odmitnout Zzadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnii ode dne jejiho pfijeti, pokud lze ve
vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zpusobit neptimétenou zatéz skole.

D3/ Odvolani

Proti rozhodnuti feditele o odmitnuti Zadosti lze podat odvolani. Reditel piedlozi odvolani
spolu se spisovym materidlem Krajskému tiadu Zlin ve lhité 15 dni ode dne doruceni odvoldni.
Krajsky ufad Zlin rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne piedloZeni odvolani feditelem. Lhitu
nelze prodlouzit.

D4/ Stiznost na postup pii vyfizovani zddosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace miize podat zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,
- kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti,
- ktery nesouhlasi s vy$i thrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,

sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam. Stiznost se podava u feditele, a to do 30 dntli ode dne
a) doruceni sdélenti,
b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje Krajsky tfad Zlin. Reditel piedlozi stiznost spolu se spisovym
materidlem krajskému ufadu do 7 dni ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1huté stiznosti
sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

Krajsky urad Zlin pii rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinné¢ho subjektu a
rozhodne tak, ze

- postup feditele potvrdi,
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- fediteli prikaze, aby ve stanovené lhité, ktera nesmi byt delsi nez 15 dni ode dne doruceni
rozhodnuti krajskému ufadu, zadost vytidil, nebo

- usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

D5/ Poskytovani informaci na zakladé€ zvefejnéni

Reditel zvefejni v sidle DDS na vefejné piistupném misté nasledujici informace:
- informace o Skole a tidaje o jmenovani do funkce feditele,
- vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele,
- jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele urc¢eného k poskytovani informaci a
pracovnika povéteného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznameni,
- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele je ptipustné odvolani, ke kterému organu, v
jakeé haté a kde lze odvolani podat,
- postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta,
- postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
a Cas, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti,
- vyro¢ni zpravu za predchézejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
- vyro¢ni zpravu o ¢innosti $koly za pfedchazejici rok,
- elektronicka adresa podatelny
Reditel miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zpiisoby a mize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat.

D6/ Zpusob a rozsah zvefejiiovani informaci

DDS zvefejiiuje informace témito zptisoby:
- na ufedni desce,
- v prostorach DDS,
- prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zéstupci (tfidni schizky),
- na internetovych strankach,
- prostiednictvim vyro¢ni zpravy.
Reditel vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu o své &innosti v oblasti poskytovéni
informaci za predchazejici kalendarni rok.

D7/ Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel nesmi poskytnout informaci, ktera

- je osobnim udajem a podléhaji ochrané osobnich udaji dle Narizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii,

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych piisluSnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon, nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotCené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zékona ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich
se rozsahu a ptijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich vydajh a
investi¢nich vydajl pfidélenych jednotlivych Skolam, pfedskolnim a Skolskym zafizenim,
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vyse dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, pfedSkolnim a Skolskym
zafizenim atd.)

- byla ziskana od osoby, které informac¢ni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi

- feditel mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla
pfi ptiprave rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci pravomocnym
rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etap¢ pripravy rozhodnuti, napt. stanoviska
jednotlivych organizac¢nich utvart skoly k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé
rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel poskytne pozadované informace vcéetné

doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trvéa ditvod odepteni.

D8/ Hrazeni naklada

Reditel je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat thradu ve vysi, ktera nesmi

presahnout nadklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych nosic¢ti dat a s odeslanim
informaci zadateli. Reditel miize vyzadat i tthradu za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.
Uhrada je ptijmem DDS.

E/ Postup pii vyfizovani stiznosti

Dotcené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému
chovani tfednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento zdkon jiny
prostiedek ochrany.

Podani stiznosti nesmi byt stézovateli na ijmu; odpoveédnost za trestny ¢in nebo spravni delikt
neni timto ustanovenim dotcena.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustné; je-li podana Ustné stiznost, kterou nelze ihned vyftidit,
sepiSe o ni spravni organ pisemny zdznam.

Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je povinen
proSetiit skutecnosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne stézovatele,
osoby, proti nimz stiznost smétuje, poptipadé dalsi osoby, které mohou piispet k objasnéni
véci.

Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnli ode dne jejiho doruceni spravnimu organu piislusnému k
jejimu vytizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stézovatel v této lhiit€ vyrozumén. Stanovenou
lhitu 1ze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro vytizeni
stiznosti.

Byla-1i stiznost shledana divodnou nebo c¢aste¢né divodnou, je spravni organ povinen
bezodkladn¢ ucinit nezbytnd opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k
napravé se uini zaznam do spisu; sté¢zovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to pozadal.
Ma-li stézovatel za to, ze stiznost, kterou podal u ptislusného spravniho organu, nebyla radné
vyfizena, mize pozadat nadiizeny spravni orgéan, aby ptesettil zptisob vyfizeni stiznosti.

F/ Proti rozhodnuti spravniho orgdnu ma ucastnik fizeni pravo podat odvolani

Odvolani se podava u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.
Odvolani je tfeba podat ve 1hiit¢ do 15 dnii ode dne ozndmeni rozhodnuti, nestanovi-li jinou
lhiitu zvlastni pravni predpis.
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- Spravni orgén, ktery napadené rozhodnuti vydal, vyrozumi ostatni ucastniky fizeni o obsahu
podaného odvoléni, vyzve je, aby se k nému vyjadfili a podle potieby doplnili.

- Nerozhodne-li spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, o odvolani, ptedlozi je spolu
s vysledky doplnéného fizeni a se spisovym materialem k odvolacimu organu nejdéle do 30 dnii
ode dne kdy mu odvoléani doslo.

- Odvolacim organem je spravni organ nejblize vysSiho stupné nadfizenosti spravnimu orgéanu,
ktery napadené rozhodnuti vydal.

- Rozhodoval-li ve spravnim fizeni orgén statni organizace, rozhoduje o odvolani spravni orgén,
ktery organizaci fidi.

- Odvolaci organ piezkouma napadené rozhodnuti v celém rozsahu, je-li to nutné, dosavadni
tizeni doplni, poptipad¢€ zjisténé zavady odstrani.

- Jsou-li pro to divody, odvolaci organ rozhodnuti zméni nebo zrusi, vrati véc k novému
projednéni, jinak odvolani zamitne a rozhodnuti potvrdi.

- Proti rozhodnuti o odvolani se nelze dale odvolat

G/ Informace o zpracovani osobnich udaju

Détsky domov se Skolou, zakladni Skola a Skolni jidelna, Havlickova 547, Bystfice pod Hostynem
PSC: 768 61 dale jen ,,DDS* jako spravce osobnich tidajii zpracovava udaje v nize uvedenych
piipadech. Na DDS je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich tdaji obracet prostiednictvim
datové schranky, ID zpv887, emailem na adrese vodak@ddsbph.cz nebo poStou na adrese Détsky
domov se $kolou, zakladni $kola a $kolni jidelna, Havlickova 547, Bystfice pod Hostynem PSC:
768 61. Vyse uvedenymi zpiisoby je mozné se v relevantnich piipadech na DDS obracet za u¢elem
uplatnéni prava na pfistup k osobnim Udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé¢ omezeni
zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoz i pfi uplatnéni prava na prenositelnost udaji
a dalSich prav podle obecného natfizeni o ochran¢ osobnich udaji. Vyse uvedenymi zptsoby se
mohou subjekty idajii na DDS obracet v piipadé udajii zpracovavanych na zékladé souhlasu rovnéz
za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich tdaji. Podle nafizeni ma kazdy pravo podat
stiznost u dozorového tradu, pokud se domniva, ze zpracovanim jeho osobnich udajii je poruseno
natizeni GDPR. V CR je dozorovym titadem — Ufad na ochranu osobnich udajii www.uoou.cz.

- Povéienec pro ochranu osobnich udaji:
Mgr. Dagmar Souckova MikolaSkova
Ministerstvo skolstvi, mladeze a t€lovychovy
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
Elektronické adresa: poverenec(@msmt.gov.cz
tel.: 234 811 105, mobil. tel.: 770 153 573.

ID datové schranky: vidaawt

- Rozsah zpracovani osobnich udaju:
Pro zajisténi vedeni $kolni a personalni dokumentace DDS, v souladu s ustanovenim zakona ¢&.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), v platném znéni, zdkona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
v platném znéni, zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatfizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatfizenich a o zméné dalSich
zakont v platném znéni, zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti v platném znéni
a zékona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace v platném znéni, zakona ¢. 48/1997 Sb., o vetejném
zdravotnim pojiSténi v platném znéni, zékona €. 589/1992 Sb., o socidlnim pojiSténi v platném
znéni, zékona ¢. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi v platném znéni, zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obCansky zékonik v platném znéni, zékona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, v platném
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znéni, zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi v platném znéni, zpracovava DDS o détech a

jejich rodicich a o zaméstnancich nasledujici typy tdajt:

O détech: jméno a piijmeni; ¢.: OP /pas/, karticka ZP, rodné c¢islo, datum
narozeni, statni obcCanstvi, misto narozeni, misto trvalého pobytu,
soudni rozhodnuti, piislusnost soudu, Cislo jednaci a pravni moc
rozsudku, udaje o predchozim vzdélavani, véetné¢ dosazeného stupné
vzdélani, datum zahdjeni vzdélavani, udaje o pribéhu a vysledcich
vzdélavani, vyu€ovaci jazyk, udaje o znevyhodnéni zaka, udaje o
mimofadném nadani Zzaka, udaje o podpirnych opatienich
poskytovanych Zakovi, a o zav€rech vySetfeni uvedenych v
doporuceni Skolského poradenského zafizeni, udaje o zdravotni
zpusobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly
mit vliv na prabéh vzd€lavani, datum ukoncCeni vzdélavani,
vysveédCeni a katalogovy list, nebo vypis ze Skolni matriky piedeslé
Skoly.

O rodiéich: jméno a piijmeni; ¢,: OP /pas/, rodné Cislo, datum narozeni, bydlisté,
stav rodicl, bezuhonnost, zaméstnavatel, vySe pfijmi a kategorie
bydleni, telefonni kontakt, u sourozencl - jméno a piijmeni, datum
narozeni, bydliste.

O zaméstnancich: jméno a ptijmeni; ¢.:OP /pas/, rodné cislo, rodné piijmeni, datum
narozeni, misto narozeni, bydli§té, narodnost, rodinny stav, telefonni
Cislo, cislo Uctu, zdravotni pojistovna, vzdélani, zdravotni postizeni,
pfedchozi zaméstnani /zaméstnavatelé/, datum siatku, znalost cizich
jazyku, odborné znalosti a dovednosti /fidi¢sky pritkaz/, vyse platu,
odvody pojistovndm a socidl. zabezpeceni, okresni spravé soc.
zabezpeCeni /ELDP/, druhy srazek, vykony rozhodnuti /exekuce/,
psychologicky posudek, vypis z rejstiiku trestli, zdravotni zptisobilost

O rodinnych pfisluSnicich: jméno a piijmeni manzela/ky/, rodné cislo, rodné ptijmeni, datum
narozeni, bydlisté, zamé&stndni, jméno a piijmeni deti, rodné Cislo,
datum narozeni, bydlisté, Skola, vzdélani, zaméstnani, jméno a
piijmeni rodi¢li, datum narozeni, bydlisté, zaméstnani

Vyse vvmezené udaje se dale mohou predavat zpracovatelskym uradim.

H/ Vyroéni zprava za rok 2025 v oblasti poskytovani informaci:

Ptijaté zadosti o informace ...............cooiiiiiiiiiiiiinn. 1719
Vyftizené zadosti 0 INfOrmace .........cceeeveevveevveenieeec e 1719
Odmitnuté nebo odlozené zadosti o informace................ 0
Poskytnuté informace ostatni............ccoeceevveeneeiiienieneeieenen. 968
Piijaté stiZnosti .....o.vvviieiiiiii i 0
VyTizené StHZNOSH .....vvvviviiiiiii e, 0
Odmitnuté nebo odlozené stiznosti ...............ceeeeennenn... 0

Vyroéni zprava o Cinnosti a hospodafeni Skoly za ptedchazejici kalendaini rok je pfistupna na
pozadani u feditele Skolského zatfizeni a na webovych strankdch www.ddbystrice.cz

Uhrada za poskytnuti informace bude stanovena v jednotlivych piipadech podle ¢asové naro¢nosti,
obtiznosti podat informaci a spotfeby materialu /papir, kopirka, postovné/



